	NO
	
	
	


※下記をご記入ください

年　　　月　　　日

企業訪問アレンジ/アポ取り　通訳手配　依頼用紙

	会社データ 
	会社名：

	所在地 
	〒

	TEL
	(代表)
	代表者
	

	FAX
	 
	資本金
	￥

	Homepage
	http:// 
	設立年
	西暦　　　　年　　　　　月

	担当者
	
	部　署
	

	TEL：
	(直通) 
	e- mail：
	

	FAX：
	
	携 帯：
	

	主要業務
	

	滞在期間　　　　　　　　年　　　　　月　　　　　日（　　　　曜日）　～　　　　　　　月　　　　　日（　　　　曜日）

	出発便：

	

	帰国便：

	滞在ホテル：

	滞在先電話番号：

	日本携帯：

	台湾携帯：(お持ちの方)

	１）台湾出張/手配依頼の目的


	２）希望する企業名/団体名
	訪問目的

	①

②

③

④

⑤

⑥
	

	３）現地手配に関する確認事項
	その他の依頼内容

	・通訳手配　□不要　□要　（およその予算　￥　　　　　　/day）
・車の手配　　□不要　　□要
・協会スタッフの同行　　　□不要　　□要
・飛行機手配　□不要　　□要

・ホテル手配　□不要　　□要

・空港までの送迎　□不要　　□要
	□台湾側を呼んで、協会会議室での個別ミーティングを希望
□セミナー方式でのミーティングを希望
□説明会、発表会などイベントの開催を希望
□ホテル/国際会議場などでのイベントの開催を希望
□観光も兼ねた企業視察を希望
□食事会の手配を希望

	４）その他、希望事項



※フライト、ホテル欄は、未定の方は「未定」とご記入ください。飛行機、ホテルの手配をお手伝いすることも可能です。
